Gobierma Municipal « 2025-2027

CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E INSPECCIONES

CLAVE DE IDENTIFICACION DDE-02
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE | X | SERVICIO

Anuncios publicitarios de mediano y alto impacto

DESCRIPCION

Autorizacion ofergada a las personas fisicas o juridicas-colectivas que se publican en bienes del dominio piblico o privado,
mediante anuncios publicitarios susceptibles de ser observados desde la via publica o lugares de uso comun, asi como tramitar el
retiro de los mismos.

Articulo 120 del Cédigo Financiero del Estado de México.
Articulo 173 del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

DOCUMENTO A OBTENER Oficio de autorizacion y/o baja

FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL DOCUMENTO La sefialada en el

documento
PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
Pre-gestion de la solicitud en linea:
Acudir a las oficinas de la D-ireccién de https://docs.google.com/forms/d/e/ No aplica
Desarrollo Econdémico 1FAIPQLSeS4Jr91QzhEZ9BNGYWhXYky

5q82gbHupKPn22héxbliSFrww/viewform

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O Al instalar, renovar o retirar un anuncio publicitario en bienes del dominio publico o privado
SERVICIO DEBE REALIZARSE con vista a la via pdblica.

; EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO o s : . . . .
{ i
A INSPECCION O VERIFICACION? Si aplica. Inspeccion y/o Verificacién a unidades econdémicas o comercios.

MODALIDAD DEL TRAMITE O SERVICIO DESCRIPCION

Las personas fisicas o jurdicas-colectivas que instalen un

anuncio publicitario en bienes del dominio publico o privado
DDE-02-01 | 1. Anuncio publicitario con vista a la via publica para promocionar su establecimiento,
requieren autorizacion del Ayuntamiento.

Llas personas fisicas o  jurddicas-colectivas  deberdan

z s imprescindiblemente renovar la autorizacién del anuncio
DDE-02-02 | 2. Renovacién de anuncio publicitario publicitario que este dado de dalta en los padrones
adminisirativo y fiscal del Ayuntamiento.

Las personas fisicas o juridicas-colectivas  deberdn

imprescindiblemente dar de baja la autorizacién del anuncio
DDE-02-03 | 3. Baja de anunclo publicilario publicitario al momento de que lo hayan retirado para que, a su
vez, se elimine de los padrones administrativo v fiscal.

1. Anuncio publicitario

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JUk[mco

El particular podrd  asistir  presencialmente o
realizar la pre-gestion de la solicitud a través de la
pagina  web oficial del Ayuntamiento,
cumpliendo los siguientes requisitos:

1.- Lenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No Articulo 8 de la Constitucién Polifica de los
Publicitarios, proporcionado por el Departamento Estados Unidos Mexicanos; y articulos 117 y 118
de Llicencios, Pemmisos, Autorizaciones e del Bando Municipal vigente,

Inspecciones.

2.- Identificaciéon oficial vigente. Si {cotejo) | Si(1) simple | Manual de Procedimientos de la Direccién de

Desarrollc  Econdmico vigente, procedimiento
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3.- Croquis de ubicacién del lugar en donde se “Colocacidn de anuncios publicitarios”, pagina
ubicard el anuncio publicitario. Si No 71
4.- Fotografia del anuncio publicitario.
Si No
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
El particular podrd asistir presencialmente o
redlizar la pre-gestién de la solicitud a través de la
pagina  web  oficial  del  Ayuntamiento,
cumpliendo los siguientes requisitos:
1.- Llenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No Articulo 8 de la Consfitucion Politica de los
Publicitarios, proporcionado por el Departamento Estados Unidos Mexicanos; y arficulos 117 y 118
de Llicencias, Permisos, Auforizaciones e del Bando Municipal vigente.
Inspecciones.
2.- Identificacion oficial vigente. Si (cotejo) | Si{1) simple | Manual de Procedimientos de la Direccion de
Desarollo Econémico vigente, procedimiento
3.- Croquis de ubicacién del lugar en donde se Si No "Colocacién de anuncios publicitarios”, pdagina
ubicard el anuncio publicitario. 71:
4.- Fotografia del anuncio publicitario. Si No
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica

2. Renovacién de anuncio publicitario

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
El particular podrd asistir presencialmente o
redlizar la pre-gestion de la solicitud a través de la
pagina  web oficial del Ayuntamienio,
SHMPEEIES O3 Haiets ISauelioR Manual de Procedimientos de la Direccién de
1- Llenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No 9350"0"0_ Economico '\ngentelj _procedimiento
Publicitarios, proporcionado por el Departamento 3 olocacién de anuncios publicitarios”, pagina
de licencias, Permisos, Autorizaciones e :
Inspecciones.
2.- Permiso anterior del anuncio publicitario. No Si (1) simple
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
El particular podrd asistir presencialmente o
realizar la pre-gestion de la solicitud a través de la
pagina web  oficial del Ayuntamiento,
cumpliendo los siguientes requisitos: Manual de Procedimientos de la Direccién de
1.- Uenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No ?esanollo“Econémlco .wgenie], -prc.)c?dlmje?fo
Publicitarios, proporcionado por el Departamento 7C°|°C°C'°n de anuncios publicitarios”, pagina
de licencias, Pemmisos, Autorizaciones e 8.
Inspecciones.
2.- Permiso anterior del anuncio publicitario. No Si (1) simple
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURiDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica
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3. Baja de anuncio publicitario

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
El parficular podrd asistir presenciaimente o
realizar la pre-gestién de la solicitud a través de la
pagina  web  oficial  del  Ayuntamiento,
cumpliendo los siguientes requisitos:
1.- Llenar el Formcto de SO“C”Ud de AnUnCiOS Si No Manual de Proeedimienfog de la Direccién de
Publicﬂ_orios,.proporcion_ado por el Departamento Desarrollo Econémico vigente, procedimiento
de Licencias, Permisos, Auforizaciones e “Colocacion de anuncios publicitarios”, pagina
Inspecciones. 85.
2.- Permiso anterior del anuncio publicitario. No $i (1) simple
3.- Fotografia del refiro del anuncio. 1 No
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

ORIGINAL COPIA(S)
El particular podra asistir presencialmente o
redlizar la pre-gestion de la solicitud a fravés de la
pagina  web  oficial  del  Ayuntamiento,
cumpliendo los siguientes requisitos;
1.- Uenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de
Publicitarios, proporcionado por el Departamento Desarrollo Econdmico vigente, procedimiento
de Llicencias, Permisos, Autorizaciones e “Colocacién de anuncios publicitarios”, pdgina
Inspecciones. 85.
2.- Permiso anterior del anuncio publicitario. No $i (1) simple
3.- Fotografia del retiro del anuncio. Sf No

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO juriDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1.- La o el Ciudadano acude al Departamento de Licencias a solicitar informacion sobre el frémite comespondiente.
2.- La o el Ciudadano entrega la solicitud debidamente requisitada, anexando los documentos completos ante el Departamento.

3.- La o el Jefe de Departamento revisa la documentacion que la o el ciudadano ingresé y, una vez verificada, le informard
cuando ya esté listo su oficio de contestacién a su peticion, deniro del término de 3 dias hdbiles.

4.- La o el Ciudadano acude al Departamento y el Auxiliar Administrativo le enfrega la copia con la leyenda “no es licencia ni

pemiso, SOLO PRE-AUTORIZACION DE ANUNCIO” o "no es licencia ni permiso, SOLO PRE-AUTORIZACION DE BAJA DE ANUNCIO",
segun sea el caso.

5.- La o el Ciudadano acude a la caja de Tesoreria Municipal de la Direccion, entrega la copia que le fue proporcionada y efectia
suU pago.

é.- La o el Ciudadano regresa al Departamento y entrega su recibo oficial de pago.
7.- La o el Auxiliar entrega a o el Ciudadano el documento original comespondiente.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 3 dias hdbiles

Si se encuentra al comiente de todos los pagos del anuncio al momento de la baoja, esta no implica costo
alguno, Unicamente se debe dar aviso a Tesoreria Municipal.

Para el anuncio publicitario y la renovacion, el costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro,
metros cuadrados y ubicacion. Esto en referente al valor de la UMA 2026 = $117.31 (ciento diecisiete pesos
31/100 M.NJ.

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 159 fraccién Il del Bando Municipal de Aflacomulco vigente.

TARJETA DE TARJETA DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X ChEbiio X DEBITO X EN LINEA N/A




3& ESTADO DE
MEXICO«

{El poder de servir! A | T

¢DONDE PODRA PAGARSE? Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccién de Desarrolio Econdémico.

OTRAS ALTERNATIVAS Cdijas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL ; Articulo 29 del Cédigo de
SUJETO OBLIGADO PARA 3 dias hdbiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos  Administrativos  del

PREVENIR AL SOLICITANTE Estado de México. 3 dias habiles

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL : Articulo 29  del Cédigo de
SOLICITANTE PARA CUMPLIR 3 dias hdbiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Administrativos  del

CON LA PREVENCION Estado de México. 3 dias habiles

; AF IVA FICT, . "
¢Apugug ATI‘S;\“‘:JCT:? it No aplica FUNDAMENTO JURIDICO  [RNCRe i

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL 1. Previa emisidn de inspeccién y/o verificacién a unidades econdémicas o comercios
TRAMITE O SERVICIO dedicados a la prestacion de servicios o venta de bienes.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Direccién de Desarrolio Econdmico Departamento de Lic;ﬁgg:;%s(.: it’)irg;isos, Autorizaciones e
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Elizabeth Judrez Romualdo
COLONIA Isidro Fabela C.P 50450
CALLE | Av. Adolfo Lopez Mateos esq. C. Geranio NUM. INT. N/A NUM. EXT 500
DIAS DE ATENCION Lunes a viernes HORARIO DE ATENCION De 09:00 a 16:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122 5901 CORREO licencias@aflacomulco.gob.mx

FORMATOS DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 Solo voy a colocar este anuncio por determinado tiempo, ;qué procede cuando lo retire?
Debe especificar por cudnto fiempo lo colocard para que Tesoreria Municipal le cobre
RESPUESTA proporcionalmente y dar aviso por escrito cuando lo retire para que se realice la baja
correspondiente.
¢La renovacién de la Licencia de Funcionamiento de mi establecimienio incluye la renovacién del
PREGUNTA FRECUENTE 2 anunclo publicitario?
RESPUESTA No, puesto que son dos tramites distintos, que usted tiene que framitar de manera individual.
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢llene costo la baja del anuncio publicitario?
RESPUESTA Si se encuentra al comiente de todos los pagos del anuncio al momento de la baja no implica costo
alguno, Unicamente se debe dar aviso a Tesoreria Municipal.
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